
-๑๕- 
 
 
 
 
 
 
 
 
๑. กองคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทอง                                          วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท ์   ๐๔๓-๙๘๖๐๒๔                                        (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร   ๐๔๓-๙๘๖๐๒๔                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
      
      - เป็นผูรั้บประเมินรายเก่า (หมายถึงไดช้ าระค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดินของปีก่อนแลว้) 
      - ผูรั้บประเมินมายืน่แบบดว้ยตนเองหรือมอบอ านาจ 
      - ไม่มีการเปล่ียนแปลงการใชป้ระโยชน์จากปีก่อน 
หลกัฐาน 

• ใบเสร็จหรือส าเนาใบเสร็จการช าระค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดินของปีก่อน (เช่นการช าระภาษีปี พ.ศ.๒๕๕๘ 

ใชใ้บเสร็จปี พ.ศ.๒๕๕๗) 

หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีรับมอบอ านาจ 
 

หารายได ้
 
 
๑. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินยืน่แบบแสดง              ๑. กองคลงั เจา้หนา้ท่ี จดัเก็บรายได ้
   รายการเสียภาษีโรงเรือนละท่ีดิน (ภ.ร.ด.๒) 
   (ระยะเวลา ๑ นาที ) 
 ๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา ๑ นาที )          ๒. กองคลงั เจา้หนา้ท่ี จดัเก็บรายได ้
  
๓. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินช าระเงิน                   ๓. กองคลงั เจา้หนา้ท่ี จดัเก็บรายได ้
   และรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
    (ระยะเวลา ๒ นาที ) 

 
 

-๑๖- 

คู่มือส ำหรบัประชำชน 

งำนท่ีให้บริกำร               กำรจดัเกบ็ภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ       กองคลงั องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลนำทอง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ขัน้ตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขัน้ตอน หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรย่ืนค ำขอ 



 
 
  ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน  ๔ นาที/ราย 
 
 
 
 
๑.ส าเนาบตัรประชาชน      จ านวน ๑   ฉบบั 
๒.ส าเนาทะเบียนบา้น      จ านวน ๑   ฉบบั 
๓.ส าเนาเอกสารท่ีปลูกสร้าง     จ านวน ๑   ฉบบั 
๔.ส าเนาการจดทะเบียนหา้ง/บริษทั    จ านวน ๑   ฉบบั 
๕.ส าเนาทะเบียนพาณิชย ์     จ านวน ๑   ฉบบั 
๖.ส าเนาใบอนุญาตจดัตั้งหรือประกอบกิจการ(ถา้มี)   จ านวน ๑   ฉบบั 
 
 
 
เก็บค่าตามระเบียบท่ีก าหนดไว ้
 
 
 
ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ ส านกัปลดั หน่วยเรียน/ร้องทุกข ์
องคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทอง  โทรศพัท ์๐๔๓ ๙๘๖๐๒๔  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 



 
 
 
 
 


